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SISSEJUHATUS

Uurimis66 kirjutamine annab vdimaluse uurida mond probleemi vd&i ainevaldkonda
pohjalikumalt ja arendab oskust iseseisvalt moelda, ndha ja luua seoseid. Kuid uurimist6o
peab vastama teadustdOle esitatavatele nduectele. Need nduded on kiill suures plaanis
universaalsed, kuid teatud niiansid on Oppe- ja teadusasutuseti erinevad. Tallinna Jéarveotsa
Glimnaasiumis (TJG) valmivad uurimistddd peavad vastama kiesolevas juhendis vilja toodud

nouetele.

Juhendi koostamisel on kasutatud Merlecons ja Ko Opimappi ,,Opilaste uurimistédde
juhendamine ja kaitsmine* (Tallinn, 2008), Tallinna Saksa Gilimnaasiumi uurimistéode
koostamise juhendit (Tallinn, 2007); Gustav Adolfi Giimnaasiumi Opilase uurimistoo
koostamise ja hindamise juhendit (Tallinn, 2003); Hugo Treffneri Giimnaasiumi Opilaste
uurimistddde koostamise juhendit (Tartu, 2008); Saaremaa Uhisgiimnaasiumi uurimistodde
koostamise ja vormistamise juhend (Kuressaare, 2001); M. Vija, Kadri Sormuse ja Irene

Artma raamatut ,,Uurimist60 kirjutajale® (Tartu, 2008).

To66indu, avastamisrdodmu ja sisukaid uurimistdid!



1. MOISTED, KASULIKUD ALLIKAD

Selleks, et uurimistodd konkreetsemalt tutvustama hakata ja samm-sammult uurimistdo

etappe kirjeldada, peab teadma moningaid teadustéodega seotud moisteid.

UURIMISTOO - &pilase valitud ja juhendaja poolt aktsepteeritud teemal iseseisvalt
kirjutatud t60, mis vastab kdesoleva metoodilise juhendi nduetele. Uurimistdd toetub mitmele
algallikale ja sisaldab autori enda panust. Opilase uurimistdd pdhieesmérkideks on teadusliku
Kirjandusega tootamise, andmete kogumise ja analiilisimise ning teadusliku t66 vormistamise
kogemuse saamine. Uurimist66 sisaldab uurimusliku protsessi konkreetset tulemus- Kirjalikku
aruanne sellest, mida Gpilane uuris, kuidas ta uuris ning millised on jareldused ja tulemused,
milleni dpilane t66 kédigus joudis.

PROBLEEM - lahendust ndudev kiisimus voi raskesti lahendatav {ilesanne. Teiste sonadega
uurimisiilesanne. Uurimistd0 teostaja peab enesele ise piistitama kiisimused, valima neist

vélja joukohasemad ning leidma iseseisvalt (juhendaja toetusel) vastused.

HUPOTEES - oletus vdi tdestamata viide, mille uurimistdd autor on esitanud ning mida ta
hakkab oma t00s tdestama voOi timber lilkkama. Hiipotees peab olema kontrollitav ja
pohjendatav. Vastasel juhul ei ole uurimist6o tegemisel motet, kuna tulemust saada on
voimatu. (Naiteks vdidab opilane, et TIG glimnasistidest ei s66 hommikust vdhemalt pooled.
Selleks, et hiipotees leiaks kinnitust voi1 liikkatakse iimber, tulebki I4dbi viia uurimus

giimnasistide seas.)

JUHENDAJA — on TJG 0dpetaja, kes aitab nou ja jouga Opilasel uurimistddd koostada. Ta on
Opilase innustaja ja tugisammas, kuid samas ka t60 Oiglane kritiseerija. Juhendaja ei ole
uurimist6d autor, vaid suunab ja juhib Opilast sisuliselt tiiusliku t66 poole. T66 andmete ja
viidete digsuse ning vormistuse eest vastutab Opilane. Valminud uurimist6o kaitsmisele
lubamise otsustab t66 juhendaja. Samuti on juhendaja iilesandeks leida todle retsensent.

Juhendamisest radgib kaheksas peatiikk.

RETSENSENT — uurimistdo arvustaja, kelleks on antud t66 ainevaldkonda hésti tundev TJIG
Opetaja (retsensent vOib olla ka vastava aine spetsialist viljaspool kooli, kelle juhendaja
leiab). Retsensent koostab uurimistdole retsensiooni, mis annab t06 vormist ja sisust

tagasisidet. Retsensiooni koostamisest radgib iiheksas peatiikk.



PLAGIAAT ehk LOOMEVARGUS - kellegi teise motete, ideede voi andmete esitamine oma
nime all ilma viiteta tegelikule autorile (viitamine vt peatiikk 7.3.). Selleks, et plagieerimist

viltida, kinnitab Opilane oma allkirjaga tiitellehe pdordel, et to6 vastab autorikaitse nduetele.
Uurimistdo koostamisel leiad abi:

o Keeleveebist http://www.keeleveeb.ee (sdnaraamatud digekirja kontrolliks)

¢ Raamatukogude elektroonilisest kataloogist https://www.ester.ee/search~S1*est

e Hirsjérvi, S., Remesi, P., Sajavaara, P. (2007). Uuri ja kirjuta. Tallinn: Medicina.
e Ehala, M. (2000). Kirjutamise kunst. Tekstidpetuse Opik. Kiinnimees.
e Roomets, S. (2006). Uliépilastééd ja nende vormistamine arvutil. Tallinn.

e Vija, M., Sdrmus, K., Artma, 1. (2008). Uurimistoé kirjutajale. Tartu.


http://www.keeleveeb.ee/
https://www.ester.ee/search~S1*est

2. UURIMISTOO EESMARGID

Opilasuurimuse sooritamine on iiks giimnaasiumi ldpetamise tingimustest. Uurimuslikke t&id
saadetakse oliimpiaadidele ja vdistlustele. Teadusliku t66 koostamine gilimnaasiumis on
oluline Opioskus, mis valmistab Jpilase ette tulevasteks teaduslikeks toddeks. Uurimistoo

eesmargiks on:

e anda odpilasele kogemusi teaduslikuks tooks — kuidas koguda erialast teaduskirjandust

ja andmeid ning neid to6delda. Kuidas seostada teooria uurimusliku osaga;
e anda Opilasele voimalus uurida pohjalikumalt mond probleemi voi ainevaldkonda;

e suurendada Opilase oskust iseseisvalt mdelda, luua seoseid, teha jareldusi ja

kokkuvotteid; julgust avaldada oma arvamust ja votta vastu otsuseid,
e arendada Gpilase koostoo- ja ajaplaneerimisoskust;

e korrektse kirjaliku véljendusoskuse (teaduskeele ja erialase terminoloogia)

omandamine;
e teadustoo korrektse vormistusoskuse omandamine;

e suurendada Opilase avaliku esinemise kogemust uurimistod kaitsmise kaudu.



3. UURIMISTOOLE ESITATAVAD SISULISED NOUDED

Teadustoodele, sealhulgas ka opilastoddele kehtivad iildtunnustatud kriteeriumid:

uudsus ja aktuaalsus (koige tdhtsam kriteerium, mis nduab seda, et uurimistoo

sisaldaks midagi uut ja esmakordset, mida varasemates toodes pole esitatud);

objektiivsus (autor on erapooletu; esitab kdik uuringust tulenevad andmed ka siis, kui

need on hiipoteesile vasturddkivad; isiklikke tundeid uurimistoos ei kajastata);

toestatavus (koik to0s esitatavad véited peavad olema argumenteeritud ja toetuma

faktidele)

tulemuste kontrollitavus (arvutus- ja arutluskdigud tuleb esitada nii, et t66 lugejal on
voimalus saadud tulemusi kontrollida. Teiste autorite esitatud seisukohad peavad

olema viidatud nii tépselt, et neid leiab vajaduse korral algallikast);

tapsus (kdik to0s kasutatavad terminid, moisted tuleb korrektselt ja tipselt maaratleda;

andmed ja arvud tuleb esitada tapselt);

siisteemsus (teaduslik on ainult selline t66, kus erinevad véited ja argumendid on

tthendatud tiheks vastuoludeta tervikuks ehk siisteemiks);

selgus (t66 peab olema struktureeritud nii, et see oleks tiheselt aru saadav; koik
vajalikud moisted tuleb defineerida; pohimdte nii lihtsalt kui vdimalik; sOonadevalik

tédpne ja tiheselt mdistetav);
kriitilisus (olemasolevaid seisukohti tuleb vaadelda kriitiliselt; allikakriitika);

selektiivsus (vali valdkonnaga seotud erinevate probleemide, andmete ja meetodite

seast sellised, mis viivad koige liihemat teed pidi tulemuseni).



4. UURIMISTOOLE ESITATAVAD EETILISED NOUDED

Teaduslikus uurimistdos tuleb jargida uurimuste vastavust eetikanduetele:

lubamatu on teiste autorite andmete, tekstide ja tsitaatide kasutamine algallikale
viitamata. Plagieeritud t6id ei vOeta kaitsmisele voi kui plagieerimine avastatakse
parast kaitsmist, siis kaitsmise tulemus tiihistatakse;

kuna uuringu moju on temas osalevatele isikutele paratamatu, siis tuleb tagada, et see
ei pohjustaks osalejatele kahju (sh fiitisilist, vaimset, kolbelist, materiaalset);

uuringus osalemine peab olema vabatahtlik, igal uuritaval on digus selles mitte osaleda
voi katkestada osalemine suvalisel etapil,;

uuritavate isikute anontiiimsus peab olema tagatud,;

uuritavate isikute personaalsete andmete, fotode, videosalvestuste, joonistuste jm.

materjali avaldamiseks peab olema vastava isiku ndusolek.



5. UURIMISTOO LABIVIIMISE ETAPID

Igasugune kirjutamine koosneb mitmest etapist. Ka uurimistdo kirjutamine on protsess, mis

koosneb erinevatest etappidest.

1. etapp: Opilane 1dbib v41 on uurimistdd valmimise ajal ldbimas aineid teadustdo alused

ning arvuti kasutamine uurimistoos.

2. etapp: Opilane valib endale huvipakkuva teema ja vGtab iihendust teemat valdava

Opetajaga (ehk juhendajaga).

3. etapp: Opilane tutvub juhendaja soovitatud ja enda poolt leitud vastavasisulise

kirjandusega antud teema kohta ning koostab referaadi, kirjeldades teiste tehtut.

4. etapp: koos juhendajaga sOnastatakse probleem ehk uurimisiilesanne, mida hakatakse

lahendama.

5. etapp: koos juhendajaga kavandatakse uurimus ja koostatakse t66 kava (plaan), ka

ajakava.
6. etapp: dpilane viib ldbi uurimuse, vaatluse, andmete kogumise jne.

7. etapp: Opilane analiiiisib saadud tulemusi ja vormistab need uurimistooks. Opilane

kirjutab kokkuvdtte uuringust ning esitab jareldused.
8. etapp: Opilane seostab teoreetilise osa ja uuringu tulemused.

9. etapp: t60 vormistamine ja n-0 viimase lihvi andmine. TO60 esitamine

kaitsmiskomisjonile.
10. etapp: Opilane valmistab koos juhendajaga ette uurimisto kaitsekone.
11. etapp: retsensiooniga tutvumine, uurimist66 kaitsmine.

Uurimisto6 valmib torgeteta ainult siis, kui peetakse kinni kokkulepetest ja ajakavast

ning opilane teeb juhendajaga aktiivselt koostood (vastupidi loomulikult ka).

5.1. Teema valik

Uurimistdd teema ei ole referatiivne, vaid teema peab eeldama uurimisprobleemi voi
hiipoteesi. Kindlasti peab uurimisteema pakkuma huvi Opilasele endale ning vastama ka tema

vdimetele. Samuti tuleb teema valikul hinnata selle lahendatavust. Opilasuurimistéd puhul on
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soovitav keskenduda pigem kitsamale ja konkreetsemale teemale. Teema valikul piistitatakse
ka t60 esialgsed eesmirgid ning uurimiskiisimused. Nii moeldakse lébi, kuhu {iildjoontes
tahetakse jouda. Soovitatav on valida teema, mida lugedes hakkab kohe mdte liikuma ja
vaimusilmas on niha, kuidas sellist teemat uurima hakata. Arvesse voiks votta ka antud teema

edasise uurimise vOimalusi.

5.2. Kirjandusega tutvumine

Teemakohase kirjandusega tutvumine on oluline, kuna ainult nii on dpilasel vdimalik endale
selgeks teha t00 teoreetiline taust. Kirjandusega tutvumist tuleks alustada mdne hea
Opikutekstiga. Edasi otsida raamatuid raamatukogude andmebaasidest mérksonade kaudu.
Samuti kasutada interneti otsingumootoreid (dra unusta allikakriitikat). Hea nipp on vaadata
1abi tootatud allika kasutatud kirjanduse nimekirja — sealt saab samuti véart vihjeid teistele
raamatutele. Oluline on otsida varasemaid sama valdkonna uurimusi ja tutvuda nende

tulemustega.

Kirjanduse leidmisel abistab dpilast kindlasti juhendaja. Siinkohal kehtib reegel, et liiga vidhe
Kirjandust uurida on patt, liiga palju kulutab aga asjatult acga. Uurimistod raames kirjandust
lugedes on mahust hoopis olulisem loetust arusaamine, olulise eristamine ebaolulisest ning
materjali paigutamine enda t66 konteksti. Soovitav on teha endale kirjandusest viidetega

véljakirjutisi, vastasel juhul vaib hiljem olla raske loetus orienteeruda.

TJG uurimistdos peaks olema vihemalt 4 allikat.

5.3. Kava koostamine

Teema valiku ja kirjanduse alusel piistitatakse todle eesmérgid ja sOnastatakse

uurimiskiisimus ning moeldakse uurimistdd hiipotees(id).

Kirjanduse analiiiisi, t06 eesmirkide ja uurimiskiisimuste alusel koostatakse t60 esialgne
kava. Selles ndidatakse kavandatavate peatiikkide pealkirjad ja esialgne jarjestus. Oluline on,

et kava oleks terviklik, selge ja loogiline, ning t66 iilesehitus oleks allutatud t66 eesmarkidele.
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5.4. Andmete kogumine uurimuse jaoks

Uurimistdo kdigus kogutakse materjali t66 hiipoteeside kontrollimiseks. Teoreetilise materjali
allikaks on kirjandus. Empiiriliseks materjaliks on uurimiskiisimusest ldhtuvad andmed.
Viimaste kogumiseks kasutatakse vastavalt vajadusele andmekogumismeetodeid, niiteks

vaatlust, kiisitlust, eksperimenti, intervjuud voi dokumentide analiiiisi.

Materjali kogumine ning kasutatavate meetodite valik soltub uurimiskiisimusest ja
uurimisteemast. Oluline on materjali kogumise protseduuri korrektsus. Siinkohal tuleb
Opilasel kindlasti ndu pidada juhendajaga ning materjalide kogumise protseduur viga

pohjalikult 1abi mdelda.

Uurimist66 materjali kogumise etapi votmesona on planeerimine. Materjali kogumist ette
valmistades tuleb jilgida, et kogutava materjaliga saaks vastata pistitatud
uurimiskiisimustele. Liigse materjali kogumist tuleks samas t66mahu tottu valtida. Andmestik

on piisav siis, kui autor saab selle pohjal midagi viita ja jareldada.

5.5. Kogutud materjali Liibitootamine ehk analiiiis

Kogutud materjal tuleb ldbi todtada, slistematiseerida ning seejérel analiilisida. Meetodid,
mida kasutatakse, soltuvad uuritavast kiisimusest ning valdkonnast laiemalt. Juhendaja aitab

leida sobivaid meetodeid.

Materjali analiilisi juures on viimane aeg alustada t60 reaalse kirjutamisega. Vastasel juhul
viiakse analiiiisides 14bi hulk protseduure, mis hiljem osutuvad ebavajalikeks. Kirjutamise
aluseks voetakse t60 esialgne kava, mida vastavalt vajadusele muudetakse. Kindel kava on

kirjutamisel ddrmiselt vajalik, vastasel juhul voidakse kirjutama jaddagi.

5.6. Uurimistulemuste tolgendamine, jirelduste tegemine

Uurimistulemuste tdlgendamine ja iildistamine tdhendab kogutud andmete ja nende
analiiiisitulemuste lahtimdtestamist laiemas kontekstis. Opilane tdlgendab kogutud andmeid ja
arutleb nende pdhjal, mida saadud tulemused néitavad voi tdhendavad. Tulemusi saab esitada

tabelite ja skeemidena, kuid nendes sisalduvad andmed (arvud, protsendid jms) tuleb kindlasti
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tekstis lahti Kkirjutada. Uurimistulemuste tdlgendamise kdigus peaks saama vastused

jargmistele kiisimustele:

1. Mida saadud tulemused tegelikult nditavad? Néiteks tulemus, et poiste keskmine hinne
fiitisikas on oluliselt korgem tiidrukute omast, niitab, et poiste Opitulemused fiilisikas on

tiidrukute omadest paremad.

2. Kas tulemusi voib pidada usaldusvédrseteks? Oma uurimist6d esimeseks kriitikuks peab
olema Opilane ise! Eelkdige mojutab usaldusvddrsust materjali kogumise ja analiilisimise

korrektsus ja pohjalikkus.
3. Kas hiipoteesid leidsid kinnitust voi mitte?

4. Milline on saadud tulemuste seos ja vastuolu varasemate uurimustega? Siinkohal on vaja
orienteeruda sarnase teemaga tegelevates varasemates uurimistoodes. Vastuolusid voiks

seejuures proovida pohjendada.

5. Milles seisneb saadud tulemuste uudsus? Sellega ndidatakse, miks just see t60 suure
teaduse kontekstis vajalik on. Rakendusliku suunitlusega t66de puhul tuleks siin ndidata, kui

kasulikud on tulemused praktikas.

6. Millised on t66 peamised jareldused? Jareldusi tehes voib saadud tulemuste pdhjal vilja

pakkuda ka voimalusi teema edasiseks uurimiseks.

5.7. Teoreetilise materjali ja uurimisto6 tulemuste sidumine loogiliseks
tervikuks

Opilane iihendab esialgse referaadi ja libiviidud uuringu tulemused loogiliseks tervikuks. Ara
unusta, et kdik peatiikis ja alapeatiikid peavad 10ppema peatiikis olnud sisu paarilauselise
lithikokkuvdttega. Valmib korrektne t66 sisukord. Opilane kirjutab toole 18pliku sissejuhatuse

ja kokkuvotte.

5.8. Uurimistoo viimistlus

Uurimistoo peab vastama talle esitatud nouetele. TJG-s kaitstavad uurimistood peavad

vastama kédesolevale juhendile.
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Uurimistdod kirjutades on kaval meeles pidada, et seda kirjutatakse lugejale. Seega peab kirja
pandu olema mdistetav ka inimesele, kes kiill tunneb valdkonda, kuid ei ole kursis konkreetse
uurimiskiisimusega. Koik kasutatud alustekstid peavad t66 autori enda mdtetest selgelt

eristuma (vt viitamine peatiikk 7.3.).

Kui t66 on valminud, tuleb see kindlasti 1dbi lugeda. Soovitavalt paari pdeva pérast. Kirja- ja

sonastusvigade avastamiseks on kasulik lasta t66d lugeda monel kolmandal isikul.

Kaitsekdne vt peatiikk 10; retsensioon vt peatiikk 9.
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6. UURIMISTOO ULESEHITUS

Uurimist6d koosneb kindlatest osadest, kusjuures nende jérgnevus on oluline. Mingil mééral
on uurimistoo lilesehituses ainespetsiifilisi isedrasusi. Siinkohal tasuks Opilasel pidada ndu

oma juhendajaga.
TJG-s koosneb dpilasuurimus jargmistest osadest:
1. Tiitelleht
2. Sisukord
3. Sissejuhatus
4. To0 pohiosa (peatiikid ja alapeatiikid)
4.1.  Teoreetiline taust
4.2.  Uurimuslik osa
4.3. Teooria ja praktika vordlus ning seostamine
5. Kokkuvote
6. Kasutatud liithendite loetelu (vajadusel)
7. Kasutatud kirjandus

8. Lisad (vajadusel)

6.1. Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekiilg. Tiitellehel peavad olema vilja toodud dppeasutuse nimi;
koostaja ees- ja perekonnanimi; t66 pealkiri; t66 iseloom — uurimist6d; juhendaja ees- ja
perekonnanimi ning amet voi teaduslik kraad; t66 valmimise koht ja aasta. Punkti tiitellehel ei
kasutata. Lehekiiljenumbrit tiitellehele ei panda. Vormistatakse Times New Roman (TNR)

Kirjas suurusega 12, reavahe 2,0.
1. Tiitellehe tilaservas keskel kooli tdielik nimi.
2. 9rida allpool keskel t66 koostaja nimi ja selle alla jargmisele reale klass.

3. Uks rida allpool tumedas kirjas keskel t66 pealkiri (triikitihed, kirja suurus 14).
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4. Uks rida allpool keskel t66 ainevaldkond (uurimistoo).
5. Kolm rida allpool paremas servas juhendaja nimi ja amet.
6. Viimane rida keskel t66 valmimiskoht ja aastaarv.

Tiitellehe poordel on vilja toodud kaitsmisele lubamise kuupidev, kaitsmise kuupéev,
retsensendi nimi. Opilase ja juhendaja allkiri autoridiguse seaduse tditmise kohta. Opilase ja

kooli autoridigust kinnitav méarge.

Tiitellehe ndidis on toodud kiesoleva juhendi lisas 1, tiitellehe poorde néidis lisas 2.

6.2. Sisukord

Sisukord holmab endas koigi iiksikute alajaotuste tdielikke pealkirju  koos
lehekiiljenumbritega. Sisukorra liigendus pealkirjadeks ja alapealkirjadeks peab vastama to0s
kasutatud liigendusele. Sissejuhatus, kokkuvdte, kasutatud kirjanduse loetelu ja lisad ei kuulu

peatiikkidena nummerdamisele. K&ik antud t66 lisad tuuakse sisukorras koos pealkirjaga.

Sisukorda on kaval lasta koostada tekstitootlusprogrammil. Selleks, et vastav programm
sisukorra looks, peavad pealkirjad (TNR, kirja suurus 16, paks) ja alapealkirjad (TNR, Kirja

suurus 14/13, paks) olema maérgistatud pealkirjadena. Vt arvutil vormistamise juhendit lisas 6.

6.3. Sissejuhatus

Sissejuhatusel on jargmised peamised iilesanded:

1) Teema valiku pohjendamine. Pohjenduse parimaks viisiks on sisuline argumentatsioon,
mitte kellegi kolmanda arvamusele apelleerimine (Opetaja pakkus sellise teema vélja ja

arvas, et see on huvitav).

2) To0 eesmirgi sonastamine: mida soovitakse tdestada vOi iimber liikata, millisele
probleemile otsitakse lahendust, millisele kiisimusele otsitakse vastust, mis on selles

valdkonnas tehtud.
3) Eesmairgi saavutamiseks piistitatud uurimisiilesannete sonastamine.

4) Too ilesehituse selgitamine.
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5) Kasutatavate andmete ja metoodikate lithitutvustus. Varasemad uuringute mainimine, mis

antud valdkonnas tehtud.

Sissejuhatuses vOib autor tdihelepanu juhtida nendele t66 koostamisel ilmnenud asjaoludele,
mille teadmine aitab lugejal t60 sisu paremini moista. Sellisteks asjaoludeks vodivad olla
nditeks kogutud andmete esinduslikkuse ja hankimisega kaasnevad probleemid, aga ka isikute
vOi institutsioonide nimetamine, kellelt on saadud abi t66 kirjutamisel. Tuleb silmas pidada, et
sissejuhatuses ei tegelda piistitatud ililesannete lahendamisega, seda ei kuhjata iile arvudega;

tildjuhul ei ole vaja vilja tuua teema valikuga seonduvaid isiklikke motiive.
Heaks tooniks on kdigi t66 valmimisele kaasa aidanud isikute tinamine sissejuhatuses.

Sissejuhatust peatiikina ei nummerdata. Pikkus ca 1-2 A4.

6.4. T66 pohiosa

Uurimistdo pohiosa algab uuelt lehelt ja on t66 kdike mahukam ning véartuslikum osa ja see

on soovitav iles ehitada kolmeosalisena:

1) mida teised on teinud (referaat) — holmab probleemi késitlust, uurimisala voi uuritava
objekti kirjeldust vms. kirjanduse pdhjal. Tekstis peavad olema korralikud viited koigile

kasutatud allikatele.

2) mida mina tegin (uurimus) — peatiikk peab sisaldama uuritava objekti, mudeli voi
katseseadme ja kasutatud uurimismeetodite kirjeldust. Eksperimentaalsete to6de korral
tuleb esitada ka katseseadmete ja andmetdotlusmeetodite tipne kirjeldus ning andmete
usaldusvddrsuse hinnang. Materjali ja metoodika peatiikk on modistlik jaotada
alapeatiikkideks, nt: uurimisobjekti(de) iseloomustus; uurimisala; vilitdod; laboratoorsed

t60d; andmetootlus.

3) minu ja teiste tehtu vordlus (uurimuse kokkuvote ja jareldused; teooria ja praktika
vordlus) — tulemused esitatakse koos tdlgendusega. See tdhendab, et alapeatiikkide kaupa
tuuakse vidlja materjali analiiiisist tulenevad konkreetsed tulemused ning seejérel
korvutatakse neid varem kirjanduses esitatud andmete voi seisukohtadega. Arutluses
peavad selguma t66 autori arvamused ja seisukohad uurimistulemuste kohta. Tulemuste

osa 10peb t60st tehtud jarelduste véljatoomisega.

17



Too pohiosa liigendatakse teemast ja analiilisitud materjalist tulenevalt sobivateks
peatiikkideks ning alapeatiikkideks. Tuleb jdlgida, et iga 101k oleks sisuline tervik ja et ei
esineks lithikesi, paarist 10igust koosnevaid peatiikke. Peatiikid algavad uuelt lehelt. Liiga
lithikesed alapeatiikid tuleb pikematega iihte siduda. Kui kasutatakse alapeatiikke, siis peab
neid olema vdhemalt kaks. Ei ole hea tava kasutada pikemaid kui kolmeosalisis alapealkirja
jaotusi (st 1, 1.1., 1.1.1. on lubatud).

Voiks olla mahult vihemalt 15 lehekdilge.

6.5. Kokkuvote

Kokkuvottes esitatakse vastused sissejuhatuses tostatatud probleemi (hea kokkuvote

voimaldab lugejal pShiteksti vahele jéttes ikkagi aru saada, mida t66s on kisitletud).
Kokkuvotte peamisteks iilesanneteks on:

e liihidalt esitada t66 sisulises osas saadud peamised tulemused, jareldused, hinnangud,

ettepanekud jne;

e vilja tuua t60s tehtud jarelduste ja ettepanekute kasutamise voimalused ja edasiarendamise

suunad ning edaspidist lahendamist vajavad probleemid.

Kokkuvdttes ei piistitata uusi probleeme, ei esitata seisukohti ega jareldusi kiisimustes, mida

to0 varasemates osades pole kasitletud.
Kokkuvote ei ole t06 eelnevate osade tekstildikude mehhaaniline kokkutdstmine.

Kokkuvdttes ei viidata kirjandusallikatele ega esitata teistelt autoritelt parinevaid seisukohti ja

jareldusi.

Kokkuvdte algab uuelt lehelt ja seda peatiikina ei nummerdata, pikkus ei ole rohkem kui 2

lehekiilge.

6.6. Kasutatud liihendite loetelu

Liihendite loetelu lisatakse todle sel juhul, kui t60s on kasutatud iile kiimne vdhetuntud
lithendi voi1 stimboli. Kdikidest loetelus toodud liihenditest tuleb kogu t66 ulatuses kinni
pidada. Uldlevinud liihendeid (niiteks Ik, nr) loetellu ei lisata. Samuti ei lisata loetellu

lihendeid, mille tdielikku kirjapilti uurija hinnangul kdik t66 lugejad teavad (nt USA).
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Kui to6s kasutatakse vdhem kui kiimmet lihendit, defineeritakse nad esmakordsel
kasutamisel tekstis. Tdieliku kirjapildi 16ppu lisatakse sulgudesse liithend, mida edaspidi

tekstis kasutama hakatakse, néiteks sisemajanduse kogutoodang (SKT).

Kasutatud lithendite loetelu algab uuelt lehelt ja seda peatiikina ei nummerdata.

6.7. Kasutatud kirjandus

Uhtki uurimust ei ole voimalik kirjutada, kui pole kasutatud mingeid lisamaterjale, nagu
ajalootirikuid, kirju, fotosid, raamatuid, artikleid, vaatlusandmeid, ankeetkiisitluse vastuseid,
suulised malestusi, intervjuusid jne. Mida rohkem erinevaid materjale t66 kdigus on lébi

tootatud, seda suurema vaartuse uurimus omandab.

Kasutatud kirjanduses loetletakse t66 koostamisel kasutatud ja viidatud allikad. Need tuuakse
vidlja autorite perekonnanimede tdhestikulises jarjekorras. Téhestikulise jarjekorra puhul
reastatakse iihe autori t60d ilmumisaasta jérgi. Kui autorit ei ole ndidatud, paigutatakse allikas

kirjanduse loetellu tema pealkirja esimese sona jargi.

Uurimist6d vormistamisel on oluline jdlgida, et kdik tekstis esinevad viited oleksid kasutatud
kirjanduse loetelus vélja toodud. Samuti peaks t66 valmimisel {ile vaatama, kas kdiki loetletud

allikaid on ikka Iopptekstis viidatud.
Kasutatud kirjanduse loetelu algab uuelt lehelt ja seda peatiikina ei nummerdata.

Viitamise ja kasutatud kirjanduse loetelu vormistamise nduded on toodud kdesolevas juhendis

uurimist66 vormistamise all, vt peatiikk 7.3. ja 7.5.

6.8. Lisad

Lisadesse paigutatakse selgitavad materjalid, mis on t66 pohiosas esitamiseks liiga mahukad
ning raskendaksid t66 lugemist (tabelid, joonised, loetelud, fotod, matemaatilised valemid,

luuletused jms). Lisad nummerdatakse ja pealkirjastatakse ning tuuakse vilja sisukorras.
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7. UURIMISTOO VORMISTAMINE

Uurimistoo vormistamisel on oluline jargida just selles haridus- voi teadusasutuses, kus t66d
kaitsma hakatakse, kehtivaid vormistamisnoudeid. Kéesolev juhend on aluseks TJG-S
valmivate uurimistoode vormistamiseks. Kindlasti on ta sobilik ka teistes haridusasutustes
juhul, kui seal eraldi vormistamisjuhendit ei ole. Erinevatest Opilaste uurimistéode
konkurssidest osa vottes tasub kindlasti uurida, kas konkursil on vormistamisndouded eraldi

vilja toodud voi mitte.

7.1. Uldnéuded uurimisto6 vormistamisel

Uurimistdo esitatakse A4 formaadis valgetel lehtedel arvutikirjas. Kirjatiiiibiks on Times New
Roman suurusega 12 punkti. Reavahe on 1,5 punkti (vélja arvatud sisukord, tabelid ja muud
sarnased tekstiosad, kus kasutatakse 1,0-kordset reavahet). Taandrida ei kasutata. Tekstildigu
ette jaetakse tdiendav 6 punktine vahe. Tekst paigutatakse paberile roopselt, piilides seejuures
viltida pdhjendamatuid sorendusi. Oluliste moistete rohutamiseks on lubatud kasutada paksu

kirja (Bold), kursiivkirja (Italic) kasutakse vaid voorkeelsetele sonadele ja viljenditele.

Lehekiilje vasakusse serva jdetakse 3—4 cm, paremasse serva 2 ¢cm ning iila- ja alaserva 2,5

cm laiune veeris.

T66 iseseisvad osad (nditeks sissejuhatus, kokkuvote, kasutatud kirjandus) alustatakse uuelt
lehekiiljelt. Peatiikid algavad uuelt lehelt. Iga peatiiki jirel on tdiendav 24 punktine 1diguvahe.
Alapeatiikid jargnevad samalt lehekiiljelt. Iga alapealkirja ees ja jérel on tdiendav 24 punktine
16iguvahe. Peatiikid tdhistatakse araabia numbritega, néditeks 1., 1.1., 1.2, 2. jne.
Sissejuhatust, kokkuvotet, kasutatud lithendite, kasutatud Kirjanduse loetelu ja lisasid ei
nummerdata. Peatiikkide hierarhia ei tohiks olla liiga keerulise iilesehitusega. Kui juba t66

koostajal on hierarhias raske orienteeruda, ei saa keegi teine sellest ammugi aru.

Pealkirjadel on vasakjoondus ja iihekordne reasamm. Taandridu ei kasutata. Pealkirjade
kirjatiiibiks on Times New Roman, mille suurus on pealkirjade alanevale hierarhiale vastavalt
16, 14 ja 13 punkti paksus (Bold) Kirjas.

Koik lehekiiljed nummerdatakse alates tiitellehest, kuid tiitellehele numbrit vilja ei triikita.

Numbri koht on lehekiilje alumisel veerisel keskel. Vt arvutil vormistamise juhendit lisas 6.
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Pealkirjade 16ppu kirjavahemairke ei lisata. Erandiks on juhud, kus pealkiri koosneb mitmest

lausest. Kiisi- ja hiitidlauseid uurimistoddes reeglina pealkirjades ei kasutata.

To60d esitatakse kas koidetult voi kiirkoitjas.

7.2. Uurimistoo keeleline vormistus

Uurimist60 tuleb vormistada korrektses eesti keeles (abiks sOnaraamatud). To6 peab
moodustama terviku, kus antakse edasi kdik uurimistod seisukohast vajalik. Uurimistoo
vormistatakse kas umbisikulises vormis (tehti, uuriti ja jireldati), meie-vormis (tegime,
uurisime ja jareldasime) vOi mina-vormis (tegin, uurisin ja jareldasin). Esimene variant on

kdige enam ja viimane kdige vihem levinud. Igal juhul peab vorm olema kogu t66s iihtne.

Voorkeelsest kirjandusest refereeritud mdiste, mille tdhendus ei ole eesti keeles kdigi jaoks
tiheselt tuntud, tuleb t60s esimest korda mainides sulgudes kursiivkirjas ka originaalkeeles

vélja tuua. Niiteks: Enesetohusus (self-efficacy) on tugevalt seotud dpitulemustega.

Voorkeelsest kirjandusest materjali tdlkimisel peab kindlasti jdlgima lauseehitust ning

piitidma viéltida liiga pikki lauseid.

NB! Erista kriipse - sidekriips ja — kuni kriips.

7.3. Viitamine

Kaoigile toos kirja pandud seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda
poolt vilja méeldud, tuleb viidata. M66ndus tehakse siin koigile iildtuntud faktidele, kuid
siiski on parem pigem rohkem viidata, kui {ildse viitamata jitta. V3oraste motete esitamist

enda omade pidhe késitletakse plagiaadina.

Hea toon nieb ette, et uurimistods viidatakse teaduslikule voi vdhemalt teaduslikkusele
pretendeerivale kirjandusele. Uurimistods ei viidata ajaviiteajakirjade artiklitele ega

populaarteaduslikele raamatutele, kui see ei ole uurimistdo teema seisukohalt vajalik.

Koige lihtsamini saab teaduslikul ja mitteteaduslikul kirjatiikil vahet teha selle jirgi, kas
tekstis esinevad viited vOi mitte. Uurimistoos voiks kasutada allikaid, kus esinevad viited.
Erandite alla kdivad viited arhiivimaterjalidele, sonaraamatutele, intervjuudele, arvamustele ja

teistele originaalallikatele, aga ka eelpool nimetatud mitteteaduslikele tekstidele, kui viimased
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on osa uurimistod teemast (nditeks, kui uuritakse koolidpilaste probleemide kajastamist

peredele suunatud ajakirjades).

Teistele autoritele kuuluvaid seisukohti v8i andmeid vdib uurimist60s esitada tsitaatidena voi

refereeringutena.

Tsitaat on sonasonaline vidljavote viidatava kirjatiiki tekstist. Tsitaatidena tuuakse vilja
eriti ilmekad voi huvitavad moétted voi néited. Tsitaate voib lihendada voi katkestada,
aga seejuures tuleb viljajdetav koht kindlasti téhistada (...) mérgiga. Lithendus ei tohi

muuta ka originaalteksti motet. Tsitaat peab olema jutuméirkides ning 10ppema viitega.

Naiteks: ,,Ebaturvalises ja raskesti ennustatava tulevikuga tihiskonnas voivad
kiill tekkida iihekordsed protestiaktsioonid (...), aga mitte kodaniketihiskonda,

mis oleks voimeline kaitsma turvalisust kui {ihishiive” (Lagerpetz, 2005: 4).

Peamine viis kirjanduse allikatele viidata on refereeringuna. Sellisel juhul voetakse
teise autori mdte kokku voi jutustatakse iimber. Refereeringu puhul ei kasutata
jutumairke, kuid tekstist peab olema selgelt ndhtav, kust iihe autori refereering algab ja

kus 16peb.

Niéiteks: Edu saavutamisele suunatud eesmérkidega dppija soovib ndidata oma
hdid voimeid ja oskusi ning tdestada enda vdimekust vorreldes teistega
(Covington, 2000: 23). Oppimise protsessi asemel keskenduvad edu
saavutamisele suunatud inimesed pigem oppimise tulemusele (Eppler ja Harju,
1997: 109).

Viitamistehnikaid on mitmeid. Jérgnevalt on vilja toodud TJG-s ndutav tehnika. Oluline on,

et kogu uurimistoos viidataks iithesuguse siisteemi alusel.

Viitamine toimub teksti sees ja viide pannakse refereeritud lause 10ppu. Viites kajastub
autori  perekonnanimi, teose ilmumisaasta ja lehekiiljenumber (kui pole

lehekiiljenumbrit, siis ilma). Poora tihelepanu koma ja kooloni asukohale!

Niditeks: Edu saavutamisele suunatud eesmérkidega dppija soovib ndidata oma
hdid vdimeid ja oskusi ning tdestada enda vdimekust vorreldes teistega
(Covington, 2000: 23).

Kui viidataval kirjatiikil on rohkem kui kaks autorit, tuuakse esimese kuue autori
perekonnanimed vélja ainult esimeses viites. Edaspidi kasutatakse esimese autori nime
ja téhistust jt.
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Naiteks: Demograafilised muutused ei soltu ithiskonna muutustest (Jénes jt,

2005 45).

e Kui viidatakse mitmele sama autori samal aastal ilmunud toodle, tuleb aastaarvud
tdhistada (nditeks: Covington, 2000a; Covington, 2000b). Sama tdhistust tuleb
kasutada ka kasutatud kirjanduse loetelus.

e Kui refereering on pikem kui liks lause, siis pannakse ka lauselopu punkt, sulgudes

viide ja punkt.

Niéiteks: Tema t60d ei paku iihtset sotsioloogilist analiilisimudelit. Pigem
sisaldab tema looming operatiivset metakeelt, mis voimaldab eritleda paljusid
inimtegevuse tahke. (Tamm, 2002: 9-10). Bourdieu edu vdib firitada
pohjendada sellega, et kuigi teda klassifitseeriti kas siis sotsioloogiks voi
antropoloogiks, oli temas siiski ka veel olemas filosoof. Need pooled
balansseerisid teineteist — filosoof kiisitles sotsioloogi meetodeid, samas kui

sotsioloog hoidis filosoofi n-6 maa peal. (Jenkins, 2002: 16).

e Kui refereering on terve 10igu pikkune, siis pannakse viimase lause punkt, sulgudes

viide ja punkt sulu sisse.

Naiteks: Kui juba teadus on mehi ja naisi nii vaimselt kui ka fiiiisiliselt
erinevateks pidanud, siis pole imestada, et tavaelus on soo kohta kdibel viga
palju ja erinevaid stereotiilipseid arvamusi. Soostereotiilibid elavad aga omaette
elu ja mdjutavad inimeste kditumist — mida peetakse sobivaks, kohaseks ja

oigeks, ning eelistusi — millist ametit ja rolli sobib valida. (Einpalu, 2001: 14.)

e Juhul, kui refereeritava autori nimi on osa tekstist, lisatakse ilmumisaasta nime jérele

sulgudesse.

Naiteks: Eppleri ja Harju (1997: 109) arvates keskenduvad edu saavutamisele
suunatud inimesed peamiselt Oppimise tulemusele. Janes jt (2005: 45) on

Oelnud, et demograafilised muutused ei soltu iihiskonna muutustest.
e Juhul kui autorid pole mérgitud, tuuakse sulgudes triikise pealkirja esimesed sonad.

Niiteks: Eestis tehtud Opiku-uuringutes antakse tihti dpikuautoritele nou ja
jagatakse soovitusi ning ettepanekuid, kuidas Opikuid tasakaalustatumaks

muuta, et Opik peegeldaks iihiskonnas valitsevat tegelikkust (Soorollid
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oppekirjanduses, 2003: 76). Voorkeelsete nimede mugandamine pelgalt

Kirjapildi poolest pole soovitatav (Kirjakeele ..., 1985: 74).

Kasutatud kirjanduse loetelu koostatakse sellise viitamissiisteemi puhul tavaliselt autorite

perekonnanimede tdhestikulises jarjekorras.

7.4. Tabelite ja jooniste vormistamine

Tabelid ja joonised voimaldavad esitada siistematiseeritult ja iilevaatlikult arvandmeid ning

seoseid voi illustreerida teksti (vt arvutil vormistamise juhendit lisas 6).

Iga tabel on nummerdatud (Tabel 1, Tabel 2 jne) ning varustatud pealkirjaga, mis paiknevad
tabeli peal. Tabeli numbreid hakatakse lugema alates esimesest tabelist t60s. Pealkiri peab
olema vdimalikult lithike ja selge, kuid samas mdtestama tabeli sisu lahti ka t66d
mittelugenud inimesele. Tabelile peab olema t66s viidatud (vt tabel 1). Tabelis esitatud
andmed peavad olema {ihemdttelised tdlgendatavad. Tabel peab olema loetav ka pdhiteksti
siivenemata. Koiki tabelis kasutatud siimboleid ja lithendeid seletatakse tabeli all. Tabeli
veergudel ja ridadel peavad olema nimetused, mis on andmetest eraldatud. Tabeli kujundus

peab olema kogu t60s tihtne.

Tabel 1. Uurimuses osalenud Opilaste jagunemine klassiti ja sooti

2. klass 3. klass 4. Klass 5. klass 6. klass
Poisid 45 97 134 89 37
Tidrukud 49 91 140 91 49
Kokku 94 188 274 180 86

Joonisteks nimetatakse koiki teisi illustratiivse védrtusega materjale, nagu graafikud,

diagrammid, skeemid, pildid, fotod, kaardid jne. Joonised on sarnaselt tabelitele
nummerdatud (Joonis 1, Joonis 2 jne) ja varustatud pealkirjadega ning neilegi viidatakse

tekstis (vt joonis 1). Erinevus on selles, et joonise pealkiri asub joonise all.
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Joonis 1. Pohikooli 16pus osaoskuste testi kirjutanud Opilaste arv

Nii joonised kui tabelid paigutatakse uurimistods voimalikult 1dhedale tekstile, kus neid

esmakordselt viidatakse.

Mahukad tabelid ja joonised, mille esitamata jatmine t66 pShiosas ei vihenda to6 selgust, on

moistlik panna t606 lisasse.

7.5. Kasutatud kirjanduse loetelu vormistamine

Kasutatud kirjanduse loetelu uurimistdd 16pus holmab endas koiki t6ds viidatud allikaid.
Materjali, mille autor kiill 14bi to6tas, kuid mida uurimistdd tekstis ei ole tsiteeritud ega
refereeritud, kirjanduse loetellu ei lisata. Kasutatud Kirjandus esitatakse loetelus autorite
perekonnanimede tdhestikulises jarjekorras. Sama autori teosed jérjestatakse ilmumisaastate
jarjekorras. Allikad, millel autorit ei ole, jarjestatakse kasutatud Kirjanduse loetlus pealkirja
esimese sona jargi.

Raamatuid viidatakse jargmiselt: Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id)
(Ilmumisaasta). Pealkiri. llmumiskoht: Kirjastus. Autorita raamatul alustatakse raamatu

pealkirjast ja kui on toimetaja, siis lisatakse tema nimi pérast teose pealkirja.
Aarma, A., Kalle, E. (2005). Teadustoo alused. Tallinn: Tallinna Tehnikaiilikool.
Vabakasvatus. (1999). Tallinn: Eesti Oppekirjanduse Keskus.
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Mis on koolilapsel muret? Toim. Mehilane, L. (1999). Tartu: Tartu Ulikooli
Pstihhiaatriakliinik.

Artiklid
a) artiklid ajakirjas

Artikli autor. (llmumisaasta). Artikli pealkiri. Ajakirja voi jatkvéljaande nimetus, viljaande
number, artikli lehekiiljed.

Kukk, K. (1997). Arvuti kui haigus. Arvutimaailm, nr 3, 1k 24-25.
b) artiklid ajalehes

Artikli autor. Artikli pealkiri. — Ajalehe nimetus, ilmumiskuupdev (pdev, kuu, aasta) ja
lehekiilg(kiiljed).

Talts, L. Barbie kui lapse kasvataja. — Maaleht, 28.06.2008, 1k16-17.
Autorita artikli puhul on artikli pealkiri autori positsioonil:
New exam for the doctor of future. — The New York Times, 15.03.1989, B-10.

Kui artiklil puudub nii autor kui ka pealkiri (lithisonum, repliik jms), paigutatakse autori

positsioonile sulgudesse sisu avav lause:
(J. Aaviku kone Soome Emakeele Seltsis). — Postimees, 16.09.2006, Ik 2.
c) artiklid kogumikus

Artikli autor. (Ilmumisaasta). Artikli pealkiri. — Rmt: Valjaande pealkiri ja number. Koostaja
vOi toimetaja. [lmumiskoht: kirjastus, lehekiiljed. Kogumiku nime ette lisada lithend Rmt:,

voorkeelsel viljaandel In: (sees).

Veinberg, A. (2000). Vilisperioodika avakogu ja selle kasutamine. — Rmt: Aastaraamat 1999/
Eesti Akadeemiline Raamatukogu. Tallinn: Teaduste Akadeemia Kirjastus, 1k 11-117.

d) artiklid teatmeteostes

Artikli nimetus. Teose nimetus. Koide. llmumiskoht, ilmumisaasta, lehekiilg (-kiiljed).
Eesti. Eesti entsiiklopeedia. 2. kd. Tartu: Sade, 1934, 1k 521-671.

Oigusaktid

Akti nimetus. Vastuvotmise aeg. Allikas, milles akt on ametlikult avaldatud.

Perekonnaseadus. (1994). Riigi Teataja I. 75, 1326.
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Arhiivimaterjalid

Sdiliku nimetus. Arhiivi tdielik nimetus, fondi (f) number, nimistu (n) number, siiliku (s)

number.
Jaani kiriku meetrikaraamat. Eesti Ajalooarhiiv, f 1294, n 1,s 113 A I-111.

Internetimaterjalidele voib viidata ainult siis, kui materjalil on vilja toodud autor, kui sama
materjali ei ole voimalik usaldusvéddrsematest allikatest kitte saada voi kui on tegemist
uurimiskiisimusest ldhtuva materjaliga. Kui te kasutate Internetist loetud allikat, mis on ka
paberviljaandena samal kujul vélja antud, tuleks viidata viimasele. Elektroonilisele
Kirjavahetusele viidatakse kui personaalsele kommunikatsioonile ainult tekstis ja seda ei

kajastata allikate loetelus.

Internetimaterjalidele viidatakse jargmiselt: Autori(te) perekonnanimi ja eesnime initsiaal(id).

(Ilmumisaasta). Pealkiri. Allika tdielik aadress [vaadatud: materjalide vaatamise kuupidev].

Tiit, E.-M. (2006). FEesti rahvastiku pohinditajad aastail 2005-2006 Euroopa taustal.
www.rahvastikuminister.ee/ upload/dokumendid/tiit_2006.doc [vaadatud: 25.09.07].

Talts, L. Barbie kui lapse kasvataja. — Maaleht, 28.06.2008. www.maaleht.ee/talts0098765kki

[vaadatud: 16.08.2009].

Kirjastamata allikate viitamise puhul on oluline anda kirjanduse loetelus piisavalt
informatsiooni, et lugejal oleks voimalik allikad iiles leida. Kirjastamata allikad on uurimis- ja
10put6od, Oppematerjalid, memuaarid, intervjuud, mirkmed jms. Kirjastamata allikaid

viidatakse soltuvalt nende kohta olemasolevast informatsioonist.

Kumari, V. (2005). Hindamisvahendite komplekti koostamine ja katsetamine algklassiopilaste

verbaalse métlemise ja mélu hindamiseks. Magistritdd, Tartu Ulikool.

Paju, J. (2000). Johannes Paju (siind 1914) mdlestused. Kirja pandud 10.10.2000 t66 autori
poolt.

Audio-visuaalsed allikad

a) Filmid

Jamnes, P. (2000). Kditumine toélevotu intervjuul. [Film]. AMI.

Holdt, D. (Producer), & Ehlers, E. (Director). (1997). River at High Summer: The St.

Lawrence. [Film].
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b) Kassetid, CD ja DVD

Rebane, T. (Reziss6or). Joulujutud. [Kassett]. Tallinn: Eesti Raadio.

Agu, M. (Produtsent). (1997). Kodused tantsud. [CD]. Tallinn: Eesti Raadio.

c) Arvutiprogrammid

Estonia. (1998). Microsoft Encarta 98 Encyclopedia. [CD ROM]. Microsoft Corporation.
d) Intervjuud

Intervjueeritava nimi. Intervjuu pealkiri. Intervjueerija nimi, intervjueerimise aeg ja koht.

[intervjuu salvestuse vorm (kasikiri, helisalvestus, videolindistus)].

Eller, Maili. Kdina raamatukogu minevikust. Eveliis Eller, 21.08.2000, Kaiina. [Autori

tileskirjutis].

Muudel juhtudel po6rdu abi saamiseks juhendaja poole.
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8. OPILASTE JUHENDAMINE UURIMUSLIKU TEGEVUSE
AJAL

Juhendaja on TJG Opetaja, kes aitab ndu ja jouga Opilasel uurimistood koostada; juhendaja
juhib uurimistd6 kirjutamise protsessi. Ta on Opilase innustaja ja tugisammas, kuid samas ka
to0 oOiglane kritiseerija. Juhendaja ei ole uurimistdd autor, vaid suunab ja juhib Opilast
sisuliselt tdiusliku t66 poole. T66 andmete ja viidete digsuse ning vormistuse eest vastutab

Opilane.
Juhendaja iilesanded:

e annab teema ja peab arvestama sellega, et ta oskab antud teemat juhendada, st teab
juba teemat andes vdhemalt kolme allikat, kust teemakohast teoreetilist taustainfot

leida ja mida ka Opilasele soovitada;
e aijtab formuleerida t66 eesmaérgi ja struktuuri;
e aitab koostada uurimist66 programmi ja kalenderplaani;
e annab suuna teemakohase Kirjanduse ja algallikate otsimiseks;
e konsulteerib Opilast uurimistoo kaigus;
e korraldab vajaduse korral suhtlemist dpilase ja konsultandiga;
e kontrollib t66 valmimist osade kaupa;

e suunab to0 sisulist ja kirjalikku vormistamist; jargib uurimist6d vormistamise nduetest

Kinnipidamist;
e otsustab uurimistdoo kaitsmisele lubamise;
e otsib t00le retsensendi;
e aitab koostada kaitsekonet;
¢ hindab Opilase to6 protsessi (Vt lisa 3).

Juhendaja teeb Opilasega koostodd, suhtub juhendatavasse eelarvamusteta ja positiivselt,

innustab ja julgustab ning annab konstruktiivset tagasisidet.
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Juhendaja kirjutab dpilase uurimistoole hinnangu (vt lisa 3), mis ldhtub pohimottest, et see on
hinnang ka minu td6le. Seega juhendajal ei ole arukas vélja tuua probleeme, pigem peaks

tema huvi olema neid varjata.

Kui juhendaja on uurimistdo kaitsmisele lubanud, siis sellega ta kinnitab, et uurimist66 vastab
TJG-s kehtivatele uurimist60 koostamise ja vormistamise nduetele ja soovitab lugeda t60

edukalt sooritatuks. Juhendaja padevusse ei kuulu uurimist66 hindamine.

Kindlasti peaks juhendaja juhendatava Opilasega ka pérast kaitsmist kohtuma ja arutama lébi,

kuidas kaitsmine ldks, mis meeleolus on dpilane ning tunnustama teda hea sdnaga.
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9. UURIMISTOO RETSENSEERIMINE

Retsensent on uurimistdd arvustaja, kelleks on antud t66 ainevaldkonda hésti tundev TJG
Opetaja (retsensent vOib olla ka vastava aine spetsialist vidljaspool kooli, kelle juhendaja
leiab). Retsensent koostab uurimistéole hinnangu (vt lisa 4), kus avaldab arvamust uurimistoo
sisulise kiilje kohta, autori saavutuste ja peamiste t60s esinevate puuduste kohta. Retsensent

esitab oma arvamuse kaitsmisel.

Kui retsensendil tekib uurimistodd lugedes tdpsustamist noudvaid kiisimusi, siis tuleb need
retsensioonis eraldi vélja tuua. Néiteks: Elulookirjelduste uurimine on opilaste hulgas

populaarne (lk 16). Millisele faktile voi millisele allikale tuginedes uurimist6o autor seda

vdidab?

Tapsustavaid kiisimusi voiks uurimistdd autorile piistitada mitu (3-5), et ndha, kui ladusalt
valdab Opilane uurimist6d teemaga seonduvat materjali. Kiisimused peavad ldhtuma
uurimistoost ja olema uuritava teemaga seotud. Kiisimused tuuakse retsensiooni 10pus eraldi

vilja.

Retsensent peab saama uurimist6o kaks nidalat enne kaitsmise toimumist ja retsensioon
peab olema Kkaitsmiskomisjonis vihemalt kaks pieva enne kaitsmist. Hinnang toole tuleb

esitada digitaalselt kahes eksemplaris (komisjonile ja Opilasele).
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10. UURIMISTOO KAITSMINE

Kaitsekones tutvustab uurimistdd autor oma t66d kaitsmiskomisjonile, vastab retsensendi ja

kuulajate kiisimustele ning saab pérast edukat kaitsmist teada oma hinde. Uurimist6 autor ei

tutvusta end ise, vaid seda teeb kaitsmiskomisjoni esimees, t66 autor kordab iile vaid

uurimistoo teema.

Kaitsmisprotseduur:

1.

10.

11.

12.

Uurimistdd autori podrdumine: ,,Lugupeetud/austatud uurimistddde kaitsmiskomisjon,

retsensent, juhendaja, kohalviibijad.*
Minu uurimist66 on kirjutatud teemal ,,...*.

Ulevaade uurimistodst: ,,Uurimistéd on kirjutatud ... lehel. Koosneb ... peatiikist,
sissejuhatusest ja kokkuvdttest. Sisaldab ... joonist ja ... tabelit. Kirjanduse loetelus

on ... nimetust.

T60 autor esitab kaitsekOne tekst, tuues esile t00 eesmirgid, uurimise vajaduse
pohjendus ja senitehtu kirjeldus, uurimuse tulemused ja jareldused, uuringu olulisus ja

tulemuste voimalik rakendus. Voimalusel illustreeritakse PowerPoint esitlusega.
Kaitsekone 1opetamine: ,, Tdnan kuulamast.*

Sona saab retsensent, tema kiisimused.

Uurimistdo autori vastused retsensendi kiisimustele.

Kui teistel kohalviibijatel on kiisimusi, siis vastab t60 autor ka neile. Kiisimuste

esitamist ja vastamist suunab kaitsmiskomisjoni esimees.
Sona saab juhendaja, kes esitab annotatsiooni.
Kaitsmiskomisjoni esimees annab 10ppsona diguse uurimistod autorile.

Uurimistod autor tidnab kaitsmiskomisjoni, retsensenti ja juhendajat. Vajadusel veel
kolmandaid isikuid, kes on uurimistdod valmimisele otseselt kaasa aidanud. Samuti

vOib tidnada kuulajaid tdhelepanu eest.

Kaitsmiskomisjoni esimees tdnab autorit ja kaitsmiskomisjon koguneb n-6 kinniste

uste taha, et hinnata uurimistood.
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Kasuta kaitsmisel ainult korrektset keelt, ole selge ja arusaadav, rdédgi rahulikult ja dra kasuta
pikki, iilekoormatud liitlauseid. Ole veenev ja ndita, et sa tunned antud teemavaldkonda hésti.
Retsensendile vastates jai alati viisakaks ja kui retsensendi kriitika on digustatud, siis vota see

omaks.
Kaitsekone ei tohiks olla pikem kui 57 minutit.

Lopliku hinde paneb uurimistéole kaitsmiskomisjon (vt lisa 5), kes votab arvesse nii
retsensendi kui ka juhendaja hinnangut, aga ka osalemist kaitsmiseelsel kollokviumil ning t66

kaitsmist.
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LISA 1. Tiitellehe naidis

Tallinna Jarveotsa Giimnaasium

Mart Mégi

11.a klass

RAHVAPARIMUS ANDRUS KIVIRAHKI LOOMINGUS

Uurimist6o

Juhendaja: opetaja Kati Karu

Tallinn 2021
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LISA 2. Tiitellehe poore

Kaitsmine toimub 26. mail 2021. aastal kell 10.00 Tallinna Jarveotsa Giimnaasiumis.

Retsensent: Pille Pilv

Koostasin kdesoleva uurimistoo iseseisvalt. Koik antud t6os esitatud andmed ja muud

faktid on usaldusvéérsed ning tépsed.

Opilane /nimi, allkiri/

Autoridigus: Mart Mégi, 2021

Autoridigus: Tallinna Jérveotsa Glimnaasium, 2021
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LISA 3. Juhendaja hinnang

Juhendaja hinnang

Opilase nimi:
Uurimistoo pealkiri:

Juhendaja nimi:

Uurimist6ole juhendaja poolt antud hinnang sisu ning vormi komponentide hindamine skaalal
0-3, kus O punkti kriteerium on Kirjeldatud vasakpoolses tulbas ja 3 punkti kriteerium

parempoolses tulbas. Maksimaalselt on voimalik saada 12 punkti.

Protsessi komponendid Op|1p |2p | 3p

Opilase iseseisvus | Opilane ei juhtinud t66 Opilane juhtis t66
protsessi iseseisvalt. protsessi iseseisvalt.

Tihtaegadest Opilane ei pidanud Opilane pidas

kinnipidamine kokkulepitud kokkulepitud tdhtaecgadest
tdhtaegadest kinni. kinni.

Koost66 Opilasel peaaegu Opilase

juhendajaga puudus kontakt kontakt juhendajaga oli
juhendajaga. aktiivne ja regulaarne.

Kollokviumil Opilane ei osalenud Opilane osales

osalemine kollokviumil. kollokviumil edukalt.

Juhendaja mirkused:

37



LISA 4. Retsensendi hinnang

Retsensendi hinnang

Opilase nimi:
Uurimistoo pealkiri:

Retsensendi nimi:

Uurimist66 sisu ning vormi komponentide hindamine skaalal 0-3, kus O punkti kriteerium on

kirjeldatud vasakpoolses tulbas ja 3 punkti kriteerium parempoolses tulbas. Maksimaalselt on

voimalik saada 33 punkti.

Sisu komponendid

Op

1p

2p

3p

Teemavalik, pealkiri

ja kiisimuse piistitus

Teema ei ole aktuaalne
ja vajalik, pealkiri ja
sisu on omavahel

norgalt seotud, t60s ei

Teema on aktuaalne ja
vajalik, t60 sisu vastab
pealkirjale,

eesmargipiistitus on

uurita realistlik ning
uurimiskiisimusena eesmargini on joutud.
sOnastatut.

Meetodid Meetodi valikul, T606 teostamiseks
kirjeldamisel voi valitud meetodid on
rakendamisel esineb sobivad, neid on
puudujaike. kirjeldatud ja edukalt

rakendatud.

Uurimus Uurimus on Uurimus on edukalt 14bi
puudulikult 1dbi viidud ja piisavalt

viidud, puudub seos

teoreetilise osaga.

seostatud teoreetilise

osaga.

Analiiiis ja arutelu

Analiiiis ja arutelu on
ebaselged voi

puuduvad.

Analiilis on pdhjalik,
arutelu selge, tidpne ja

slisteemne.
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Allikate kasutamine

Allikaid ei ole
kasutatud voi
kasutatud allikad on

ebapiisavad.

Kasutatud on
mitmekesiseid ja

asjakohaseid allikaid.

To6 kokkuvote

T66 peamiseid
tulemusi ja jareldusi ei
ole esitatud, pole vélja
toodud teema edasisi

arendamisvoimalusi.

Liihidalt on esitatud t66
peamised tulemused ja
jareldused, valja on
toodud teema edasised

arendamisvoimalused.

To66 iilesehitus ja

terviklikkus

To60s puudub vajalikke
osi, t60 ei jita

terviklikku muljet.

To66s on olemas koik
vajalikud osad, t60 jitab

tervikliku mulje.

Vormistuse komponendid

Op

1p

2p

3p

Uldine vormistus,

tiitelleht ja sisukord

Esineb palju

vormistusvigu.

Tahesuurus 12 pt,
reavahe 1,5,
roopjoondus,
nummerdatud
lehekiiljed, korrektne
tiitelleht ja sisukord.

Tabelid, joonised ja

Tabelid, joonised ja

Koik tabelid, joonised ja

lisad lisad ei ole lisad on pealkirjastatud,
pealkirjastatud, nummerdatud ja neile
nummerdatud ning on viidatud teksti
neile pole viidatud pOhiosas.
teksti pohiosas.

Viitamine ja Viitamine ja kasutatud Viitamine on korrektne

kasutatud kirjandus

kirjanduse loetelu ei
ole korrektsed voi

puuduvad.

ja koik kasutatud allikad
on korrektselt olemas
kasutatud kirjanduse

loetelus.

Eneseviljendus ja

oigekiri

Esineb palju keelelise
enesevaljenduse voi

oigekirja vigu.

T60s on sobiv ja
loogiline lausestus ning

korrektne Gigekiri.
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Retsensendi mérkused ja kiisimused:
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LISA 5. Kaitsmiskomisjoni hinnang

Kaitsmise hindamisjuhend

Opilase nimi:

Uurimistoo pealkiri:

Uurimist66 kaitsmise komponentide hindamine skaalal 0-3, kus O punkti kriteerium on
Kirjeldatud vasakpoolses tulbas ja 3 punkti kriteerium parempoolses tulbas. Maksimaalselt on

voimalik saada 9 punkti.

Kaitsmise komponendid Op|lp|2p|3p
Kone Kone ei ole ettevalmistatud ja Vilja on toodud t66d
ei anna toost selget puudutav olulisem info.
iilevaadet. Kone on selge ja
korrektne.
Illustreerivad Ilustreerivaid materjale ei On kasutatud kohaseid ja
materjalid ole kasutatud. korrektseid illustreerivaid
materjale.
Kiisimustele Opilane ei Opilane
vastamine osanud talle esitatud vastas talle esitatud
kiisimustele vastata. kiisimustele
kompetentselt.

Kaitsmiskomisjoni mirkused:
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LISA 6. Arvutil vormistamise opetus

Reasamm ja ldiguvahe

Reasammu maéddramiseks tuleb esmalt mirgistada tekst, seejérel klikkida hiire parema
klahviga ja valida tekkinud meniitist Loik (Paragraph).

Vahed (Spacing) — tdiendav 6 punktine vahe 16ikude ees (eesti k punkt — p, inglise k punkt —
po).

Reasamm (Line Spacing) — esilehel 2,0 (kahekordne, double), iihekordne reasamm maééra

sisukorras, loendites ja tabelites, tilejddnud t60s kasuta 1,5-kordset reasammu.

Taanded ja wahed | E.ea- ja lehekiliepirid | Aasia tipograafia

Uldine
Joondus: |Rﬁuﬁpselt w |
Liigendustase: | kehatekst w |
Taane

Yasak: Muud: Ak
Parern: | ipole) w | | E

[ ] Peegeltaanded
Reguleeti paremtaanet automaatselt, kui koordinaatyrk on masratud
Yahed

Enne: Reasamm: MaGE:
Parask: 1,5 rida v| | S

[] Ara lisa samalaadiliste 18ikude vahele tohia roumi
Tomme koordinaatwdrgule, kui dokumendi koordinaatwadrk on maaratud

Eelvaade

Ao Fildirmeion Raldmeon Ridmeior Moiidmeior Riidimeior Mddmeion Mildreion RMldreion Miidmeion Midmsor

R e e T e e T o i e e e B g

Tabelduskohad. .. ] ['u'aikﬂsatted... ] [ Ik l [ Lonobu
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Pealkirjade laadid

Pealkirjade laadid tuleb méérata enne sisukorra loomist. Mine hiirega Pealkiri 1 (Heading 1)
peale, kliki hiire parema klahviga ja vali meniitist Muuda (Modify).

AaBbCcDe | AaBbCcDe | Az AnnhCeDy - jﬁ
Varskenda laad Pealkiri 1 valikuga sobitamiseks
T Mormaal... | TVahedeta Pe

mar... — Muuda
O‘H; Muuda... i laade ~
| F

Vali kdik laadi 24 juhtu i

: i ! Mimeta amber...
Eemalda kiirlaadigaleriist

Lisa galerii kiirpaasuribale

Muuda laadi

Abribuudid

Kirni: Pealkiri 1 |
Laadi alus: | T Mormaallaad Vl
Jargmise Idigu laad: | T Mormaallaad Vl
Yarming

Cambria v|[14 v |E| A A [ v ||Ladns v
El= = = | = = = |12 | & =

Naidistekst Ndidistekst Niidistekst Niidistekst Niidistekst Niidistekst
Naidistekst Ndidistekst Niidistekst Niidistekst Niidistekst Niidistekst
Naidistekst Ndidistekst Niidistekst Niidistekst Niidistekst Naidistekst
Naidistekst Naidistekst Naidistekst

Font: {Aasia) Times Mew Roman, (Maikimisi) Cambria, 14 pt, Paks, Fondi varv Kohandatud
vary(PRA(54;95; 1457), Tohik Enne 24 p, Parast: 0 p, Hoia jaramiseqa koos, Hoia read koos, 1. tase,
Laad: Lingitud, Kiirlaad, Pricriteet; 10, alus; Mormaallaad, Jargmine laad: Mormaallaad

Lisa kitlaadiloendisse [ Warskenda automaatselt
(%) ainul: see dokument () Sellel dokumendil pahinevad uued dokumendid

o ) [

Vorming = Font - Suurtdhtkiri (All caps, triikitdhed)

Vorming - Loik (Paragraph) > Reasamm ja tdiendav vahe

43



Pealkiri 1 (Heading 1) — TNR, kirja suurus 16, triikkitdhed, paks kiri (Bold), reavahe 1,0,

pealkirja jirel tdiendav 24 punktine vahe.

NB! Ara unusta, et peatiikid algavad uuelt lehelt. Kasuta lehekiiljepiiri (Page Break, Ctrl +
Enter).

Pealkiri 2 (Heading 2) — TNR, Kirja suurus 14, paks kiri (Bold), reavahe 1,0, alapealkirja ees

ja jérel tdiendav 24 punktine vahe.

Pealkiri 3 (Heading 3) — TNR, Kirja suurus 13, paks kiri (Bold), reavahe 1,0, alapealkirja ees

ja jarel tdiendav 24 punktine vahe.

Laadi méadramiseks margista pealkiri ja klikka sobival laadil.

Sisukord

Vali meniiiist Viited (References) - Sisukord (Table of Contents).

Lehekiiljenumbrid

Vali mentiiist Lisa (Insert) > Lehekiiljenumber (Page Number) (vali stiil, kus number asub
lehekiilje all ja keskel). Esilehelt numbri eemaldamiseks vali meniiiist Erinev esileht
(Different First Page).
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